BACKOFFICE
MANAGER

- A —A
Du liebst es, den Uberblick zu behalten, Prozesse

zu organisieren und im Hintergrund dafiir zu sorgen,
dass alles rund lauft? Bei uns Ubernimmst du vielfiltige
Backoffice-Aufgaben, unterstiitzt das Tagesgeschaft

und gestaltest unseren Erfolg aktiv mit.

100% REMOTE @ VOLLE
ORTSUNABHANGIG FLEXIBILITAT

DEINE AUFGABEN DAS BRINGST DU MIT

Beantwortung und Bearbeitung
von E-Mails

Erfahrung im Backoffice oder in
einer vergleichbaren Position

Unterstlitzung im Tagesgeschaft
bei Bedarf

Sehr gute Deutsch- und Englisch-
kenntnisse

Vorbereitung der Buchhaltung
und Zusammenarbeit mit dem
Steuerbiiro

Sicherer Umgang mit MS Office

Strukturierte, sorgfaltige und

Erstellung von Rechnungen

selbststindige Arbeitsweise
und Angeboten

Organisationstalent und
Kommunikationsstirke

Verwaltung von Accounts
und Zugdngen

Diskretion und Zuverldssigkeit

Pflege und Verwaltung von Daten
und Stammdaten

Freude an Abwechslung und
neuen Herausforderungen

Erstellung von Dakumenten,
Auswertungen und Repor‘ts

Organisation und Koordination

verschiedener Aufgaben .ﬁ? Quereinsteiger mit relevanter
Erfahrung und Motivation

sind bei uns herzlich willkommen!

Viele weitere abwechslungsreiche
Tatigkeiten

ORTSUNABHANGIG ZEITFREIHEIT O
Arbeite von iiberall = Deine Zeit, dein Rhythmus = Q

zu 100% remote wir zihlen Ergebnisse

(insbesondere Excel, Word, Outlook)

Q VOLL- ODER
TEILZEIT MOGLICH

DEINE VORTEILE

@ 100% Remote:
Arbeite von Uberall

@ Maximale Flexibilitét:
Gestalte deine Arbeitszeit
und deinen Alitag

54 Arbeiten aus dem EU-Ausland
nach Absprache maglich

L1 Bestes Equipment - auch fiir
privaten Gebrauch

&k JobRad, Rabatte und
viele weitere Vorteile

4l Attraktive Vergiitung

&2 Flache Hierarchien und ein
starkes, unterstiitzendes Team

Y Jede Menge Abwechslung:

Kein Tag ist wie der andere!

70 HANSEA

— GLOBAL —

UBER UNS

Hansea Global ist ein junges,
digital orientiertes Logistik-

unternehmen mit groBen Zielen.

Wir wissen, dass wir noch am
Anfang stehen und heute nicht
miit jedemn Benefit gines

GroRkonzerns mithalten kénnen.

Dafiir bieten wir dir etwas, das
wirklich zahlt: Flexibilitat, Vertrauen
und die Méglichkeit, dich und

das Unternehmen aktiv mitzu-

gestalten.

Bei uns zéhlt nicht, wo du bist -
sondern was du bewirkst.

VERTRAUEN WACHSTUM ® n  TEAMSPIRIT
Eigenverantwartung und ﬂm]n Entwickle dich weiter und %45 Ein starkes Team, das
Gestaltungsfreiraurn wachse mit uns zusammenhalt

KLINGT NACH DIR?

%]

Dann freuen wir uns auf deine Bewerbung und darauf, dich kennenzulernen!

| Sende deine Unterlagen an:

info@hansea-global.com

RBPENT S

Gestalte deinen Arbeitstag so, wie er zu dir passt -
mit der Flexibilitat, die dir den Raum gibt,
Beruf und Leben in Einklang zu bringen.
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100% REMOTE

g

PERSOMLICHE
ENTWICKLUNG

FLEXIBLE
ZEITEINTEILUNG

FAMILIE &
FREIZEIT




